
OfficeAI.Chat 办公智能体插件安装\卸载、登录及API 配置说明 

OfficeAI.Chat 办公智能体插件支持登录使用（目前免费）或设置模型 API 及对接内

网 Ollama 离线永久免登录使用。国产信创系统插件、定制开发或企业化部署可联系微

信：WordGPT_KF。 

 

1、 安装插件 

安装前的准备工作： 

* 关闭 Office、WPS 相关软件； 

* 部分无管理员权限的电脑建议先关闭电脑杀毒软件，安装完成后再开启。 

* 下载解压安装包 

⚫ 双击或右键->已管理员身份运行 setup.exe 文件安装插件 

 

⚫ 安装过程依次点击【下一步】按钮即可 

 

 



⚫ 进入 Office(Word\Excel\PowerPoint)后点击确认安装 

 

2、 卸载插件 

在 Windows 控制面板->添加删除程序界面中找到 OfficeAI.Chat 办公智能体套包项，

鼠标右键选择【卸载】 

 



3、 登录账号使用（目前免费） 

 
3.1 用户登录，勾选“登录-使用软件默认模型”，输入用户名、密码点击【确定】按钮

登录 

3.2 新用户点击【免费注册】按钮注册账号后登录使用 

3.3 忘记登录密码可点击【忘记密码】按钮通过手机号重置密码 

 

4、设置自定义模型 API 使用（永久免费） 

 
勾选“免登录-使用自定义模型” 

4.1 设置模型 ID，目前推荐深度求索 deepseek-v4-flash、智普 glm5.1、阿里 Qwen3.7-

Max、OpenAI 的 GPT-5.5（境外用户） 

4.2 设置 API Key(进入大模型管理后台复制 API Key 粘贴进 API Key 文本框) 

4.3 设置 API Url 地址(进入大模型管理后复制 APIUrl 地址粘贴进 APIUrl 地址文本框) 

⚫ 软件已默认帮配置主流 deepseek、智普、阿里百炼标等准地址，选择后自动填

入，也可以从其他模型平台复制粘贴 Url 地址，注意末尾需要带类似/v1 的版本

号 



 
⚫ 内网使用 Ollama 可完全离线内网使用 

内网 Ollama 模型地址参考以下格式配置（注意：以/v1 结尾） 

http://[Ollama 服务器 IP 地址]:11434/v1 

或 https://[Ollama 服务器 IP 地址]:11434/v1   

 

5、 插件菜单被禁用或没有自动加载解决方案 

5.1Office 中手动加载： 

依次点击【文件】按钮-> 【选项】按钮，弹出的界面中选择【加载项】-> 【COM 加

载项】->【转到】 



 
弹出的界面中勾选【OfficeAI.Chat.Word】，点击【确定】按钮 

 

 



5.2WPS 中手动加载： 

依次点击【工具】-> 【COM 加载项】按钮，弹出的界面中勾选【OfficeAI.Chat.Word】

->【确定】按钮 

 

如果插件被禁用，点击【可点击此处进行管理】标签，在弹出的界面中启用插件。 

 


